                           图书资产明细汇总单
部门（盖章）：                                 项目号：
	领用人
	发票号
	书名
	金额
	册数

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	


院领导：                  项目主管：                 验收：                    经手人：
注：
1．领用人为购买图书人员；发票号只写后四位；；书名为每种图书书名；金额为每种图书的金额总计；册数为每种图书的数量。
2．院领导指主管图书资产的学院领导，项目主管指购书经费走的科研项目的总负责人，验收人指院资料室资料员，经手人指具体经办者。

3. 此表一式三份，原件由项目负责人留存，用于财务报账；另外两份由学院图书资料室和图书馆各留存一份。
